
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 39الدرس 

 تنسيق الجداول دفعة واحدة في الوورد

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 WORD سلسلة دروس الـ

 39الدرس 
 تنسيق الجداول دفعة واحدة في الوورد

 
 الموضوع من ضمن مواضيع تنسيق الجداول

 هو كيفية تنسيق الجداول دفعة واحدة
 اي لو عندك اكثر من الف جدول في مستند وتريد تنسيقها كلها نفس التنسيق

 في حالتين  ستلاقي صعوبة ووقت طويل وجهد اكبر ولكن هذه الطريقة لاتنجح
 اذا عدلت على النمط عادي على مستوى الملف او على مستوى القالب

 والحالة الثانية اذا كنت قد غيرت الخط الافتراضي لبرنامج الوورد
 2019الموضوع على اصدار 

 
 نبدأ على بركة الله

 
 نفتح ملف الوورد الذي يحتوي على الجداول حتى لو اكثر من الف جدول كهذا الملف

 مختلفة في عدد الصفوف وعدد الاعمدة ونريد تنسيقها بتنسيق واحد 
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 بعد الضغط في داخل الجدول سيظهر تبويب جديد هو ادوات الجدول وفيه تبويبان هما التصميم والتخطيط 
 خاصة بالجداول غير التبويبان التصميم والتخطيط في التبوبات الرئيسية 

 
 لك يمين ثم نختار تعديل نمط الجدولمن تصميم نختار النمط الاول ثم ك
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ومن نافذة تعديل النمط يظهر لنا جدول افتراضي في البرنامج ضمن هذه النافذة لمشاهدة التغيير والتنسيق عليه
 نختار التنسيق على كامل الجدول ثم نختار للغة العربية نوع الخط وحجمه 

 
 ط وحجمهونختار للغات الاخرى الانكليزية مثلا ايضا نوع الخ
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم من كامل الجدول نختار توسيط الخلايا

 
 من تطبيق التنسيق على : نختار العمود الاول للتنسيق عليه

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 نختار محاذات الى اليمين اذا اردنا او اليسار او الاعلى او الاسفل حسب رغبتنا في التنسيق 

 
 ثم نختار اللون للنصوص الموجوده في العمود الاول

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 من تطبيق التنسيق على : يحتوي صف راس  وايضا نختار
 للتنسيق على الصف الاول من الجدول

 
 مثلا نختار تنسيق الخط يكون عريض ولون احمر 
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ولتحديد الحد الخارجي للجدول ليكون حد سميك
 نختار كامل الجدول ثم نختار نع الحد وسماكته

 
 فاختار ازالة الحدود الداخلية من هذه القائمة كما في الصورة وانا اريد فقط الحدود الخارجية سميكه
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 8 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ومن تطبيق التنسيق على: يحتوي صف راس
 اختارسماكة الحد الاول للصف الاول واختار حد سفلي من القائمة

 
 واعود للعمود الاول لاختار سماكة الحد الاول للعمود الاول
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 9 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ولاظهار الحدود الداخلية للجدول 
 مل الجدول ثم من القائمة اختار الحدود الداخليةاختار كا

 
 ولتنسيق الصفوف الفردية 

 من تطبيق التنسيق على : صفوف فردية ذات تنسيق خاص اختار لون للصفوف للتميز والتنسيق
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 10 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 لتصبح بهذا الشكل كما في الصورة

 
 ولتنسيق الصفوف الزوجية نفس الطريقة

 م اختيار اللوناختيار صفوف زوجية ذات تنسيق خاص ث
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 11 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 اكتمل تنسيق الجدول 
 لايبقى لنا غير الضغط على موافق لتصبح كل الجداول ومهما بلغ عددها بهذا التنسيق

 
 اصبحت كل الجداول بتنسيق واحد وبسهولة وسرعة وجهد قليل 
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 12 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الى هنا انتهينا من الموضوع
 اتمنى ان ينال احسانكم

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 

 الموضوع في منتديات زيزووم

 الوورد في واحدة دفعة الجداول تنسيق ♔39الدرس  WORD♔سلسلة دروس الـ 

https://forum.zyzoom.net/threads/360608/

